SERVICOS TERCEIRIZADOS

TUTORIAL PONTO MAIS
ORIENTACOES DE USO

)

pontomais

O que é o Ponto Mais?

R: Ferramenta de Controle de Ponto que o Grupo Ecol Utiliza para fazer a gestdo de pessoas, no que diz
respeito a controle de jornadas, faltas, horas extras, etc.

TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO

Eu colaborador do Grupo Ecol, declaro e afirmo
que recebi o treinamento e orientag6es sobre como utilizar o SISTEMA PONTO MAIS, estou de pleno
acordo em utiliza-lo como ferramenta de controle de minha jornada de trabalho. Estou Ciente que:

e Irei bater o ponto no local de trabalho, o PONTO MAIS possui um sistema de localizagdo por GPS, todos os pontos
batidos fora do local de trabalho serdo informados ao gestor por sistema de alerta on-line.

e N3o é permitido vocé acessar o sistema com usuario de outro colaborador para bater o ponto, este procedimento é
passivel de punicdo conforme diretriz da empresa.

e Asbatidas deverdo ser feita no mesmo formato do ponto manual, s6 que agora é digital. Irei acessar o sistema para
bater o ponto de forma digital, sabendo que minhas horas extras, faltas e demais informagdes serdo todas extraidas
do PONTO MAIS, por este motivo preciso usar o sistema de forma correta e pontual.
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12) PASSO: acessar a internet ou Baixe o Aplicativo no Celular

Acessar a internet e digitar no NAVEGADOR GOOGLE: PONTO MAIS

Goc,gle ponto mais = Q

Todas  Videos  Maps  Shopping  Moticias  Mais  Configuragbes  Femamentas

37.400.000 {0.79

Pontomais - Controle de ponto eletrnico

www.pontomais.com.bi/ v

Acompanhe as jomadas de trabalhio em tempo real, com um sistema de controle de ponto eletrénico
totalmente online e facil de usar. Teste por 14 dias

Vocé i visitou esta pagina vérias vezes. Ultima visita: 15/03/18

22) PASSO: entrando no sistema

Nesta Tela Inicial clicar em BATER PONTO

/ @ Pontormais - Controle de X ] = X

& C | ® www.pontomais.combr @ o & i

%) Jiécliente? | @ Bater ponto

'V pontomais

Recursos Planos Parceiros Blog

A gestao online de ponto e jornada de trabalho descomplicada ;D




32) PASSO: acessando com seus dados
PREENCHER SEUS DADOS: LOGIN E O SEU CPF SENHA: VOCE RECEBEU POR E-MAIL (ECOL+MATRICULA)

DEPOIS CLIQUE EM ENTRAR

# Pontomais - Controle de X };: < Pontomais ES

&« c ‘ 8 Seguro | https;//app.pontomaisweb.com.br/#/acessar

\/ pontomais

Seu e-mail ou CPE*

Digite seu CPF e |

. - TE - mail ou CPF” |
l Ecol+matricula &

O Lembrar-me Esqueceu sua senha?

=R —

F—

Sua empresa ndo possui uma conta? Clique aqui.

D 2014 - Pontomais

OBS 1: E POSSIVEL ALTERAR SUA SENHA A QUALQUER MOMENTO.

OBS 2: PARA FACILITAR O ACESSO VOCE PODE CRIAR UM ATALHA NO SEU SMART FONE.

42) PASSO: batendo o ponto com um clique

VOCE ESTA NO PONTO MAIS, AGORA NESTA TELA VOCE PRECISA CLICAR EM REGISTAR PONTO:

& Meu perfil

s TEREZINHA BATISTA ROCHA
2 Minha equipe BELAGRICOLA
@ Meu ponto Data e hora: 16/03 11:13 GMT -03:00 Gras

& Registrarponto

52) PASSO: confirmagao

Sera emitido o comprovante e uma mensagem de confirmagao, se vocé recebeu esta mensagem significa que seu
ponto foi batido com sucesso.

Ponto registrado
com sucesso!

Recibo n® 00017854251




62) PASSO: navegando no sistema

VOCE TERA ACESSOS A SUAS INFORMAGOES NAVEGANDO NO SISTEMA (LADO ESQUERDO DA TELA)

Pontomais x (BB

= C | & Seguro | httpsy//a

2 Meu perfil
22 Minhaeguipe

@ Meu ponto

72 PASSO: Orienta¢Ges importantes

e Vocé devera bater o ponto no local de trabalho, o PONTO MAIS possui um sistema de localizagdo por GPS,
todos os pontos batidos fora do local de trabalho serdo informados ao gestor por sistema de alerta on-line.

e N3o é permitido vocé acessar o sistema com usudrio de outro colaborador para bater o ponto, este
procedimento é passivel de puni¢do conforme diretriz da empresa.

e As batidas deverdo ser feita no mesmo formato do ponto manual, sé que agora é digital. Vocé precisa
acessar seu smart fone para bater o ponto, lembre-se que suas horas extras, faltas e demais informagdes
serao todas extraidas do PONTO MAIS, contamos com sua colaboragdo para bater o ponto de forma efetiva
e correta.

Duvidas entrar em contato com a Ecol — Recursos Humanos

Fixo: (43) 3329-9279
WhatsApp: 43 9655-0060
Ou Ligagao Gratuita
Telefone: 0800-400-4040

Londrina, 16 de margo de 2018



